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మీరు ఎవరితోనైనా ఫైల్ను భాగస్వామ్యం చేయవలసి వచ్చినప్పుడు మరియు వారి కంప్యూటర్లో వారు ఏ ప్రోగ్రామ్లను కలిగి ఉన్నారో మీకు ఖచ్చితంగా తెలియనప్పుడు, Word డాక్యుమెంట్ల వంటి Microsoft Office ఫైల్లను పంపడం కొంచెం ప్రమాదకరం. Word అనేది చాలా సాధారణమైన అప్లికేషన్ అయితే, ఎవరైనా దానిని కలిగి ఉండకపోవచ్చు మరియు మీ ఫైల్ను తెరవలేకపోవచ్చు. ఇది ఒక ముఖ్యమైన పత్రం అయిన సందర్భాల్లో, అది పెద్ద సమస్య కావచ్చు.
దీనికి ఒక మార్గం మీ వర్డ్ డాక్యుమెంట్లను PDFలుగా సేవ్ చేయడం. PDF ఫైల్లను తెరవగల ప్రోగ్రామ్లు చాలా ఉన్నాయి, కాబట్టి మీ గ్రహీత దానిని తెరవగలిగే అవకాశం చాలా ఎక్కువ. కానీ మీ ఫైల్లో కొన్ని అసాధారణ ఫాంట్లు ఉన్నట్లయితే, ఆ ఫాంట్లను PDFలో పొందుపరచడం చాలా ముఖ్యం, తద్వారా పత్రం మీ కంప్యూటర్లో ఎలా ఉంటుందో వారి కంప్యూటర్లో అదే విధంగా కనిపిస్తుంది. దిగువ మా ట్యుటోరియల్ వర్డ్ 2016లో PDFలో ఫాంట్లను ఎలా పొందుపరచాలో మీకు చూపుతుంది.
Word 2016లో మీ ఫాంట్ ఫైల్లను ఎలా పొందుపరచాలి
ఈ కథనంలోని దశలు మైక్రోసాఫ్ట్ వర్డ్ 2016లో ప్రదర్శించబడ్డాయి. ఈ గైడ్ని పూర్తి చేయడం వల్ల ఫైల్లో పొందుపరిచిన మీ ఫాంట్లతో కూడిన PDF ఫైల్ ఉంటుంది. ఆ తర్వాత మీరు ఆ ఫైల్ని ఇతరులతో పంచుకోవచ్చు మరియు ఫైల్ మీ కంప్యూటర్లో ఎలా కనిపిస్తుందో వారి కంప్యూటర్లో కూడా అదే విధంగా కనిపిస్తుందని నమ్మకంగా ఉండవచ్చు.
దశ 1: మీ ఫైల్ను వర్డ్ 2016లో తెరవండి.
దశ 2: క్లిక్ చేయండి ఫైల్ విండో ఎగువ-ఎడమవైపు ట్యాబ్.

దశ 3: క్లిక్ చేయండి ఎంపికలు ఎడమ కాలమ్ దిగువన.

దశ 4: క్లిక్ చేయండి సేవ్ చేయండి యొక్క ఎడమ వైపున ట్యాబ్ పద ఎంపికలు కిటికీ.

దశ 5: దిగువకు స్క్రోల్ చేయండి మరియు ఎడమవైపు ఉన్న పెట్టెను ఎంచుకోండి ఫైల్లో ఫాంట్లను పొందుపరచండి, ఆపై క్లిక్ చేయండి అలాగే బటన్.

దశ 6: క్లిక్ చేయండి ఫైల్ మళ్లీ ట్యాబ్ చేసి, ఆపై క్లిక్ చేయండి ఇలా సేవ్ చేయండి ఎంపిక.

దశ 7: సేవ్ చేసిన డాక్యుమెంట్ కోసం లొకేషన్ను ఎంచుకుని, ఆపై క్లిక్ చేయండి రకంగా సేవ్ చేయండి డ్రాప్డౌన్ మెను మరియు ఎంచుకోండి PDF ఎంపిక.

దశ 8: క్లిక్ చేయండి ఎంపికలు బటన్.

దశ 9: తనిఖీ చేయండి PDF/A కంప్లైంట్ ఎంపిక, క్లిక్ చేయండి అలాగే బటన్, ఆపై క్లిక్ చేయండి సేవ్ చేయండి ఇతర ఓపెన్ విండోలో బటన్.

మీరు Word 2016లో డెవలపర్ ట్యాబ్ అవసరమయ్యే ఏదైనా చేయడానికి ప్రయత్నిస్తున్నారు, కానీ మీరు దాన్ని కనుగొనలేకపోయారా? Word 2016లో డెవలపర్ ట్యాబ్ను ఎలా పొందాలో తెలుసుకోండి మరియు అప్లికేషన్లోని కొన్ని అదనపు సాధనాలకు ప్రాప్యతను పొందండి.
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